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Manual Operativo del sistema de facturas CBB

Al ejecutar el programa se activa la ventana de inicio de sesién, en la cual se captura el nombre de

usuario y su contrasefa. Estos datos son de importancia, ya que todos los movimientos que se

realicen en el sistema, como altas, bajas y modificacidon de datos, facturacion, etc. son registrados

por el usuario que dio inicio a la sesion del sistema. El software lleva una bitacora de acceso al

sistema indicando hora, fecha, equipos de computo y nombre del usuario que inicié al sistema.

Tiene la opcidn de dar de alta a 99 usuarios, restringiéndole el acceso en diferentes médulos.

-

cad Inicio de sesién

Facturacién Impresa con

Coo

Nombre de usuario : | Admin

Codigo de Barras Bidimensional

X3

Si activa las opciones de
Recordatorio de usuario y
contrasefia, no sera necesario
capturarlo cada vez que
accedamos al sistema.

S - Advertencia: Para los usuario que

Contrasefia : |***

comparten el equipo de computo

od P |V|Recordar mi usuario
|V| Recordar mi contrasefia

A7 con otros usuarios al sistema, no

es recomendable activar las
opciones de recordatorio.

g |

[ Aceptar

Cerrar J

Pantalla de inicio, en esta pantalla se muestran los cinco mddulos que forman el sistema.

FOLIOS. En este mddulo, da de alta a los folios que se van

: solicitando al SAT,

(] bidimensional.

emitidas por cliente.

guardando Ia

datos fiscales del cliente, mostrando

imagen del cddigo

CLIENTE. Modulo para dar de alta, bajas y modificacién de los

todas las facturas

GNCYS
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s PRODUCTOS O SERVICIOS. Registro de los productos y
servicios que la empresa maneja.

J— COMPROBANTES.  Muestra, los comprobantes fiscales
. emitidos, mensuales o anuales; indicando el folio, monto y
cliente de cada comprobante.

= FACTURAR. En esté modulo se genera la factura.

Mostramos la pantalla inicial del sistema, en el cual se capturan los datos fiscales de la empresa
dando clic en la liga Empresa Demo, muestra la fecha del servidor, es importante verificar que sea
la fecha actual, ya que los comprobantes se emitiran con esta fecha.

@ Facturas Impresas con CEB = | =) |5|
ArchiveEdicién _Ver_He | djica e| usuario que inicio
= |a sesidn al sistema. N Fecha del servidor.
7
- 7
’ = . Facturacion Impresa con ’
/ rogm = gm - s
’ b Cadigo de Barras Bidimencional /
/
4 ¥
ADMIN Fecha del servidor: 21-02-2011

Datos de la empresa . .
Clic en la liga Empresa Demo, para

. €--—--—-— - .
Mombre: - Empresa Demo capturar los datos Fiscales de la
Direccidn . Av, Gregorio Mendez Mo, Ext, 345 E
Colonia Centro mpresa.
Yillahermosa, Tabasco 26069
Paiz :  MEXICO
®
gncys

Sl
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Es importante capturar los datos fiscales de la empresa para poder generar una factura, en la

imagen anterior nos muestra donde dar click y posteriormente se activara la pantalla de captura

de datos.

cad Informacion de la empresa 3]
Dpciones de configuracion
Selecdce : Fa‘cturaclén Impresa con
Ji38  CodigodeBarras Bidimenr~~~
Para insertar el logotipo de la

Datos generales empresa | Logotipo |< ---------- empresa dé clic en la pestafia

i — T

Nornbre @ |Empresa Demo |

Calle : | |

Colonia : | | Localidad : I:l

lﬂ Cancelar ] l v Finalizar l

Dé clic, para localizar la imagen
(el logotipo) dentro del

cua Informacién de la empresa

Opciones de configuracion

Selecdcew

ordenador.

Facturacién Impresa con /|
Codigo de Barras Bidimensional A

VA

Datos generales empresa | Logotipo ‘

/
7
/

4

Logotipo :

C:\MIS.DOCUMENTOS\CBB.DISENO\28X128.PNG

>
[=]6)

Logotipo de la empresai

CBB

Una vez localizada la imagen dé clic
en Finalizar.

4
e
4
7

[B Cancelar ‘ [J Einafzar ]
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=]

En este modulo se registran los folios que se solicitan al SAT, cada vez que la empresa solicite un

MODULO DE FOLIOS

rango de folios, es necesario darlo de alta al sistema y este automaticamente lo toma por default
y se emiten las facturas con los nuevos folios solicitados

cad Folies - MiniCBB o||rEB-]| £3

Archivo Edicién  Ver Herramientas Ventana Ayuda

Folio Inicial Folio Final Numero de aprobacion _Fecha de Aprabacion Sig Folio

1 100 11111111 12-12-2010 9
101 200 1234567890 12-12-2011 103
201 300 12545363 02-03-2011 0
301 400 12596863 12-03-2011 0
401 500 4356253 13-03-2011 0
501 600 1256398 14-03-2011 0
601 700 125634 15-03-2011 0
701 800 1253698 16-03-2011 0
801 900 125639 17-03-2011 0
901 1000 125636 12-03-2011 0
1 100 125 12-03-2011 0
101 200 s Folio 20) ==
1001 1100 1
201 300 Resume | Detalles | Notas
1101 1200
- o * Tipo e comprobant :
! 401 500 Sere:
~ 200 300
Comprobantes * Falio Inicial :
e O ] T Sl
2000 2500 # Folio Final : 700
r [ 100 101 . R
< * Nimero de Aprobacién SICOFL :
Facturar
* Fecha de aprobacidn :
P .
NUm. de registros
d (] Establecer como folio predeterminado
|
1
.Y ;
\zzregistms
[Nueva 40 Editar > Eliminar B Exportar & Preliminar

Folios

Opciones del modulo de Folios

[ INuevo ... 40 Editar ¥ Eliminar @J Exportar .4 Preliminar

Nuevo Activa la ventana de nuevos folios

Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé clic en
el botdn editar.

Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic en el
botdn eliminar.

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de cdlculo con las opciones de
guardarlo con extension (xls, xml, csv 6 txt)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: Serie, Folio

inicial, Folio final y NUm. de aprobacidon. Con la opcién de imprimir.

GNCYS 6
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Ventana de Nuevos Folios

Campos requeridos para dar de alta a los Nuevos Folios, todos los campos deben ser capturados
correctamente, estos datos dan validez oficial a los comprobantes emitidos. En caso de no
capturar algun dato el sistema enviard un mensaje de aviso indicando la falta de captura de un
dato.

sl Folio Nuevo =
Resume | Detalles | Notas
* Tipo de comprobante : EFacturas IZH
* Folio Inicial : f 5(ﬂ-|
* Folio Final : i 1060_’
* Numero de Aprobacidon SICOFI : ! 1256986563 ]
* Fecha de aprobacién : l 12-02-2011 '

Establecer como folio predeterminado

[H Guardar ][ﬁ Cerrar ]

Tipo de Comprobante Tipo de comprobante que va emitir con los nuevos folios, usted
puede emitir Facturas, Nota de crédito, Nota de cargo, Recibos de
Honorarios, Recibos de Arrendamientos y Recibos de donativos. Por
cada uno de los comprobantes usted debera ingresar el cédigo
correspondiente.

Serie Serie que solicitd en el SAT para los comprobantes
Folio Inicial Folio inicial del rango de folios solicitados al SAT
Folio Final Folio Final del rango de folios solicitados al SAT

Numero de Aprobacion Numero que haciendo nos proporciona al aprobar los folios
SICOFI solicitados.

Fecha de aprobaciéon Fecha en que fue aprobada la solicitud de los folios
Establecer como folio Establece el rango de folios como predeterminados, emitiendo las
predeterminado proximas facturas con el folio inicial establecido.
Boton para localizar el archivo o la imagen del cédigo bidimensional
: gue proporciona el SAT.

GNCYS 7
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MODULO DE CLIENTE

en este modulo se guardan todos los datos de los clientes registrados, nos muestra un listado
como se puede observar en la imagen siguiente:

Ga Clientes - MiniCBBPV =8 =)

Archivo Edicién Ver Reportes Herramientas Ventana Ayuda

RFC Saldo Telefono Status
GERARDO ALDO UNGRY GAU12563IEOW2 0.00 9332365636 AC
AGR! RDE RL DEC.V AGR091015CM2 | 0.00/ AC |

ALFONSO GOMEZ DEL RIO ALFGO12563PNO

5,000.00 9332458696
CLAUDIA DE LOS ANGELES CANGO051271MND 0.009333856336 AC
GABRIELA ALONSO ULIN GABR125636FGJ 2,500.00 9332563652 AC
GABRIELA TORRES TORRES GATR1256396WE 2,500.00 9336569396 AC
‘GUADALUPE CRUZ CRUZ GAU12563IEOWK 15,000.00 9932662897 AC
HZ TECHNOLOGIES INDUSTRIAL AUTOMATION SADE C.V. ZT1000926235 0.00 9932523652 |AC
JULIO CESAR DOMINGUEZ GARCIA JDG160270SDFE 0.00 9331253636 AC
MARIANA TORRES TORRES MAR125698JFKF 2,500.00 9932563625 AC
MARIANO ACOSTA ACOSTA NAHS125336JG 3,500.00 9925636325 AC
NEREYDA MENDEZ PEREZ PEMN760615JFG 0.00/9933652631 AC
NEYGER PEREZ ACOSTA9 NEKLO1253WER 3,500.00 9932323271 AC
NEYGER PEREZ MAYO PEMN760615JDA 0.003125698612 AC
PUBLICO GENERAL 0.00 AC
ROCIO TORRES TORRES ROTT120175DMA 2,000.00 9933553112 AC
, .
Num. de registros de los
clientes capturados. Filtra el nombre de orden
-
I alfabético. =

istros 1
Toogp [a[e e[l [ [ [e[u ]l [o T« [ [u[n ][0 [ea = ]s [x]u v w]xv]z] Fwo

Inventarios
Facturas

Clientes NUM

[Nuevo 0 Editar X Eliminar E]  Exportar (4, Preliminar Facturas

7

La opcién nos permite filtrar por estado 6 por el status del cliente como activo o baja,
permitiendo imprimir el reporte que nos da como resultado.

Filtro

cad Filtro [E3m]

Estado : Muevo Leon |Z|
Status: [] | Activo [~

[H Aceptar ][ﬁ Cancelar ]

GNCYS 8
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Opciones del modulo de Cliente

[INuevo ... #0) Editar X Eliminar &) Exportar &, Preliminar Facturas

Nuevo Activa la ventana de nuevos Cliente

Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé clic en
el botén editar.

Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic en el
botén eliminar.

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de célculo con las opciones de
guardarlo con extension (xls, xml, csv 6 txt)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: Nombre, RFC,
Teléfono y Saldo. Con la opcion de imprimir.

Facturas Muestra las facturas emitidas al cliente, por mes o afio indicando Folio, Fecha,

Subtotal, IVA, Descuento y Total. Seleccione el cliente y de clic en el botdn
Facturas.

Opcién Nuevo

Calle:
No. Exterior :

Colonia :
Localidad :

Referenda :

Munidipio : | l

Estado : |Se|eccionar Estado.. EI

* Pais: | México | C.Postal: I:I
Telefono : |( ) = | Fax: |( ) - l + Estatus:

E-Mail: | | [Activo v

Ventas || Facturas || Notas

No. Interior :

[E Guardar ] Cerrar ]

GNCYS
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Campos requeridos para dar de alta a los Nuevos Clientes, todos los campos deben ser capturados

correctamente, Datos fiscales.

*RFC
Nombre
Calle

No. Exterior

No. Interior

Colonia

Localidad
Referencia
Municipio

Estado
*Pais

Codigo Postal
Teléfono

Campo requerido para precisar la Clave del Registro Federal de Contribuyentes
correspondiente al contribuyente receptor del comprobante.

Campo opcional para precisar el nombre o razén social del contribuyente
receptor.

Campo opcional para precisar la avenida, calle, camino o carretera donde se da
la ubicacion.

Campo opcional para expresar el numero particular en donde se da la ubicacion
sobre una calle dada.

Campo opcional para expresar informacién adicional para especificar la
ubicacién cuando calle y numero exterior no resulten suficientes para
determinar la ubicacién de forma precisa.

Campo opcional para precisar la colonia en donde se da la ubicacién cuando se
desea ser mas especifico en casos de ubicaciones urbanas.

Campo opcional para precisar la ciudad o poblaciéon donde se da la ubicacion.
Campo opcional para expresar una referencia de ubicacién adicional.

Campo opcional para precisar el municipio o delegacion (en el caso del Distrito
Federal) en donde se da la ubicacion.

Campo opcional para precisar el estado o entidad federativa donde se da la
ubicacion.

Campo requerido para precisar el pais donde se da la ubicacién

Campo opcional para asentar el cddigo postal en donde se da la ubicacién.
Campo opcional para capturar el nimero telefénico de contacto con el
contribuyente o empresa.

Botdn para localizar laimagen del contribuyente o el logotipo de la empresa.

Opcién Eliminar.

Para Eliminar un registro, seleccione el registro o cliente y dé clic en la opcién eliminar, le enviara

un mensaje preguntado estar seguro de eliminar el registro.

En caso de querer eliminar un cliente que tenga facturas emitidas, el sistema enviara un mensaje

indicando que no es posible eliminar el registro.

(Esta opcidn es similar en todos los mdédulos).

| MiniCBB.PV

L Admin no es posible eliminar este regitro,
debido a que tiene facturas asignadas!

GNCYS
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Opcidén Exportar

Facturas Cbb tiene la opcién de exportar los datos a una hoja de calculo con extensién xlIs , xml,
txt y csv, para exportar solo dé clic al botdn exportar y se activara la ventana de Exportar datos,
en donde seleccionarad el tipo de formato o extensién con que lo requiera guardar.

(Esta opcidn es similar en todos los médulos).

cad Exportar datos (23]
Buscar en: l[‘ Documentos LJ - fff‘ B~
= Nombre Fecha modificacion Tipo & Tamario 23| iz
-~ » | |
= || Aimersoft DVD Ripper
Sttios recientes
. Asistencia disefio L
! | ASISTENCIA ESCOLARES 1
Escritorio . Asistencias.Escolares

.. audio cuentos &

L] | Axialis Librarian

by | CBB.Disefio

L | chio mayo 14

Equipo .. comparacion

:l . Corel

S L dg

Red | Fotos

.. GIMPPortable -

Nombre de I lj Exportar l
Tipo: lLibro de Microsoft Excel 97-2003 ("xls) LI Cancelar |

Todos los archivos (*.

Datos XML {"xml)
Texto (Delimitado por tabulaciones){” ba) 7
CSV (Delimitado por comas)™.csv) S723|

A\

GNCYS 11



Manual de Usuario de GNcys Facturas CBB.

Opcidn Preliminar

Para imprimir el reporte o listado de los clientes, solo de clic en la opcidon preliminar.

Al aplicar unos de los filtros, se emite un reporte con los datos filtrados y nos da la opcidn de
imprimir.

(Esta opcidn es similar en todos los médulos)

s Disefiador de informes - rpt_clientes.frx - Pagina 1 - Clientes - MiniCBB.PV.
& Archivo Edicion Ver Reportes Herramientas Ventana Ayuda

Vista preliminar

4| m |y o[l [ B | &

Empresa Demo

CBB

NOMBRE RFC i TELEFONO SALDO |

GERARDO ALDO UNGRY GAU12S63IEOW2 9332365636 D.DD‘
AGROMASS SPR DE R.L.DE C.V. AGR091015CM2 0.00|
ALFONSO GOMEZDEL RIO ALFGO12563Pfi0 9332458696 5, DW.DD[
CLAUDIADE LOS ANGELES CANGOS1271MND 9333856336 D.UD‘
GABRIELA ALONSO ULIN ‘GABR125636FGJ 9332563652 2 500.00‘
GABRIELA TORRES TORRES GATR1256396WE 9336569396 2 SBB.UD‘
GUADALUPE CRUZ CRUZ GAU12563IEOWK 9932662897 15, 000.00
HZTECHNOLOGIES INDUSTRIAL AUTOMATION S.A DE C.V. 271000926235 9932523652 e.uo‘
JULIO CESAR DOMINGUEZ GARCIA JDG160270SDFE |9331253838 0.00|
MARIANA TORRES TORRES MAR125698JF KF 9932563625 2,500.00|
MARIANO ACOSTAACOSTA NAHS 12533606 9925536325 3,500.00|
NERE YDA MENDEZ PEREZ PEMN76061SJFG 9933652631 ﬂﬂD‘
NEYGER PEREZ ACOSTAS NEKLO1253WER 9932323271 3, 500. DD‘
NEYGER PEREZ MAYO PEMN760615JDA 3125698612 0.00|
PUBLICO GENERAL 0.00
.EE[D. TORRES TORRES ROTT12017SDMA 9933553112 2, ﬂﬂﬂ.ﬂﬂ‘
16 registro(s) 36,500.00

Vista preliminar 3

4 | > [k [] B | &

1 2 3 4 5 6 7 g
Recorre al inicio de las hojas.

Recorre a la hoja anterior.

Da la opcidn de ir a una pagina en especifico.
Recorre a la siguiente pagina.

Recorre a la ultima pagina.

Tamafio en que visualizas el reporte.

Salir de la vista preliminar.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Imprime el reporte.
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Opcidn Facturas

Para visualizar las facturas por clientes, solo seleccione el registro del cliente y de clic cliente en el

botdén Facturas.

':) Clientes @‘
i Resume - Detalles w Ventas [ .
— —— Muestra los datos: Folio de la
Folio IVA Total - L.
0.00 1.92 13.92 Factura, Fecha de expedicion
0.00 1.60 11.60
0.00 27710 2,009.00 de la Factura, Subtotal,
0.00 1.60 11.60
Descuento, IVA, Total y el
nam. de los Registros o
Facturas emitidas al cliente.
< »
[4registros
[H Guardar | [_kfi Cerrar
GNCYS
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MODULO DE PRODUCTOS

Codigo Descripcion P. Unitario VA (\W\%) P. Publico Existencia
ALCATEL E110 6.0 : 1
ALCATEL OT103 ALCATEL OT103 258.62 16.00 300.00 -1.00
ALCATEL OT104A ALCATEL OT104A 206.89 16.00 240.00 3.00
| ALCATEL OT207A ALCATEL OT207A 258.62 16.00 300.00 0.00
ALCATEL 0T208 ALCATEL 208A 258.62 16.00 300.00 2.00
ALCATEL 0T222A ALCATEL OT222A 404.31 16.00 469.00 0.00
ALCATEL OT227A ALCATEL OT227A 258.62 16.00 300.00 0.00
ALCATEL OT225A ALCATEL OT225A 430.17 16.00 499.00 1.00
ALCATEL OT355A ALCATEL OT355A 602.58 16.00 699.00 6.00
| ALCATEL OT508A ALCATEL OT508A 602.58 16.00 699.00 0.00
ALCATEL OT557 ALCATEL OT557 343.96 16.00 399.00 0.00
| ALCATEL OT606A ALCATEL OT606A 862.06 16.00 1,000.00 0.00
ALCATEL OT708A ALCATEL OT708A 862.06 16.00 1,000.00 0.00
ALCATEL OT710 ALCATEL OT710 973.27 16.00 1,129.00 2.00
ALCATEL OT800A ALCATEL OT800A 1,275.00 16.00 1,479.00 0.00
ALCATEL OT802A ALCATEL OT802A 1,033.62 16.00 1,199.00 4.00
ALCATEL OT807A ALCATEL OT807A 1,206.89 16.00 1,400.00 1.00
| ALCATEL OT808A ALCATEL OT808A 1,292.24 16.00 1,499.00 3.00
ALCATEL OT880A ALCATEL OT880A 1,206.89 16.00 1,400.00 0.00
BLACKBERRY BLACKBERRY 8520 273275 16.00 3,170.00 3.00
BLACKBERRY 9100 BLACKBERRY 9100 2,956.03 16.00 3,429.00 0.00
BLACKBERRY 9300 |BLACKBERRY 9300 3,981.89 16.00 4,619.00 0.00
BLACKBERRY 8300 BLACKBERRY 8300 4,697.41 16.00 5,449.00 0.00
LANIX KIP LANIX KIP 1,318.10 16.00 1,529.00 -1.00
LANIX LX11 LANIX LX11 947.41 16.00 1,099.00 2.00
LANIX X10 LANIX X10 1,275.00 16.00 1,479.00 1.00
LG A130 LG A130 862.06 16.00 1,000.00 3.00
LG A175A LG A175A 517.24 16.00 600.00 1.00
LG C105A LG C105A 1,050.86 16.00 1,219.00 2.00
LG C305 LG C305 1,344.82 16.00 1,560.00 1.00
LG GB126 LG GB126 525.00 16.00 609.00 0.00
LG GB280 LG GB280 1,318.10 16.00 1,529.00 0.00
LG GD510 LG GD510 2,093.96 16.00 2,429.00 0.00
MOTOROLA X112 MOTOROLA X112 1,361.20 16.00 1,579.00 0.00
MOTOROLAEX122  MOTOROLAEX122 1,465.51 16.00 1,700.00 1.00
MOTOROLAWX295 MOTOROLA WX295 843.96 16.00 979.00 1.00
NK 1208 NOKIA 1208 309.48 16.00 359.00 0.00
RSN NAIA 1848 500 04 12 nn 33000 500
541 registros
#1) Editar X Eliminar E]  Exportar & Preliminar

Opciones del modulo de Productos

[INuevo ... #1 Editar X Eliminar E]  Exportar |4 Preliminar Movimientos

Nuevo Activa la ventana de nuevos Productos

Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé clic en
el botdn editar.

Eliminar Elimina el registro de la base de datos. (Ver pag.9)

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de célculo con las opciones de
guardarlo en formato (xls, xml, csv 6 txt) (ver pag. 10)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: Nombre, IVA,

Precio Unitario y Existencia. Con la opcidn de imprimir. (Ver. Pag. 11)

GNCYS
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Opcién Nuevo

i Productos

Resumel Detalles |Nola.s |

Cddigo : | REFB578493803

# Descripddn : |FOCO MINIATURA DE ROSCA DE 2.2 VOLTS -

#  Precio Unitario : ﬂ
Tipo de TVA ;
Tasa VA (%) :
Precio piblico ﬂ

[H Guardar ] Cerrar

Campos requeridos para dar de alta a los Nuevos Productos, todos los campos deben ser
capturados correctamente.

Cddigo

Descripcion
Precio Unitario
Tipo de IVA
Tasa I.V.A (%)

Precio publico

o

Campo opcional indica la clave que identifica al producto, la cual es Unica
y debe de estar compuesta por un rango de 1 a 13 caracteres
alfanuméricos, puede capturarse o el sistema le asignha un numero
secuencial.

Campo requerido para precisar la descripciéon completa del bien o servicio
Campo requerido para precisar el valor o precio unitario del bien o servicio
Se define si el impuesto es aplicable para el producto o servicio, tiene las
opciones de Gravado, Exento y No afecto

Porcentaje del IVA a aplicar, este puede ser del 0%, 11%, 16%, una vez
seleccionado el valor el IVA se aplicara y se vera reflejado en el monto Total.
Precio sugerido como precio unitario del articulo al momento de elaborar
una cotizacion o Factura.

Botdn para localizar laimagen del producto o servicio de la empresa.

GNCYS
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1

MODULO DE COMPROBANTES

En este modulo guarda el historial de todas las facturas emitidas desde que usted empezé a emitir
las facturas a través de nuestro sistema Facturas CBB, filtrando los datos de forma mensual o por
clientes.

i Comprobantes Fiscales - MiniCEB = =h
Ayuda

Archive Edician  Ver Herramientas  Ventana

Serie Folio Fecha Cliente SubTotal D VA Total Py
312[06-04-2011 | CLAUDIA DE LOS ANGELES 12,500.00 0.00 2,00000  14,500.00 8
313/12-04-2011 | CLAUDIA DE LOS ANGELES 25,000.00 0.00 4,000.00  29,000.00 @
314/12-04-2011  MARIANO ACOSTA ACOSTA 12,500.00 0.00 2,000.00  14,500.00 3
315/12-04-2011  NEYGER PEREZ ACOSTA 25,000.00 0.00 4,000.00  29,000.00 E
316/21-04-2011  GUADALUPE CRUZ CRUZ 25,000.00 0.00 4,000.00  29,000.00
317|06-05-2011  NEYGER PEREZ ACOSTA 25,000.00 0.00 4,000.00  29,000.00 =
318/09-05-2011  GERARDO ALDO UNGRY 16,310.00 0.00 2,600.60  18,919.60 =
319/09-05-2011  GABRIELA ALONSO ULIN 12,500.00 0.00 2,000.00  14,500.00 —
320/09-05-2011  GABRIELA TORRES TORRES 3,000.00 0.00 480.00 3,430.00
321/09-05-2011  GUADALUPE CRUZ CRUZ 25,000.00 0.00 4,000.00  29,000.00
322|09-05-2011 | CLAUDIA DE LOS ANGELES 8,661.95 0.00 1,385.01  10,047.86
323/09-05-2011  GABRIELA TORRES TORRES 0.00 0.00 0.00 0.00
324/09-05-2011  ROCIO TORRES TORRES 71,161.95 0.00 11,385.91  82,547.86
325/09-05-2011  NEYGER PEREZ MAYO 5,000.00 0.00 £00.00 5,300.00
326/09-05-2011 | JULIO CESAR DOMINGUEZ GARCIA 4,616.00 0.00 578.56 5,194.56
327/09-05-2011  MARIANO ACOSTA ACOSTA 26,000.00 0.00 4,60.00  30,160.00
328/09-05-2011  NEYGER PEREZ ACOSTAQ 73,531.95 0.00, 1176511  85207.06
320/09-05-2011  ALFONSO GOMEZ DEL RIO 121,000.00 0.00)  19,410.00  140,410.00
330/09-05-2011  MARIANO ACOSTA ACOSTA 503,686.00 0.00 80,580.76 584,275.76
331/09-05-2011 | CLAUDIADE LOS ANGELES 278,861.95 0.00) 4451701 323470.86
332/09-05-2011  ALFONSO GOMEZ DEL RIO 99,400.00 0.00,  15904.00 115304.00
333|09-05-2011 | ALFONSO GOMEZ DEL RIO 37,261.95 0.00 506101 4322336
334/09-05-2011  MARIANO ACOSTA ACOSTA 268,790.00 0.00  43,166.40 312,956.40
335/20-06-2011  AGROMASS SPRDE RL.DEC.V. 30,000.00 0.00 0.00  30,000.00
78/04-022011 | AGROMASS SPRDE RL DECV. 30,000.00 0.00 0.00  30,000.00

78/02-07-2011  NEYGER PEREZ MAYO 500.00 0.00 0.00 500.00
80/02-07-2011  NEYGER PEREZ MAYO 4310.34 0.00 680.65 4,990.09
81/02-07-2011  NEYGER PEREZ MAYO 100.00 0.00 16.00 116.00
82/02-08-2011  NEYGER PEREZ MAYO 12,500.00 0.00 200000 14,500.00
83/02-08-2011 | ALFONSO GOMEZ DEL RIO 12,500.00 0.00 2,00000  14,500.00
84/02-08-2011 |ALFONSO GOMEZ DEL RIO 12,500.00 0.00 2,000.00|  14,500.00
85/05-08-2011 ROCIO TORRES TORRES 5,000.00 0.00 850.00 5,350.00

JULIO CESAR DOMINGUEZ GARCIA 0.00 2,774.00

|JULIO CESAR DOMINGUEZ GARCIA | 48 0.00| 7,000.00|
88/10-08-2011  NEREYDA MENDEZ PEREZ 2,000.00 0.00 3,048.00

‘< L3

107 registros
Todps | Ene | FeB || mar | aem | way [aun [ st | aso | ser | ocT | wov | i | Fitra

| Muevo . #1) Editar Eliminar E]  Exportar & Preliminar & Imprimir factura

Si desea visualizar todas las facturas emitidas, dé clic en la pestafia Todos. Si sélo quiere ver las
facturas emitidas durante un mes, dé clic en la pestafia del mes de interés.

107 registros
Todos || ENE || FEB || AR || ABR | may || un | suL | aco | sep | oct || nov || pic | Filtro
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La opcidn Filtro

" cad Filtro ==

Cliente : V] | JDG160270SDFE *

|
Status : [V IVigente BJI
Estado: (v] | Distrito Federal v

[ Aceptar | [E cancelar |

Opciones del modulo de Comprobantes

Estd opcion permite  filtrar  los
comprobantes por clientes, Status o
Estado. Por ej. Si requiere de un reporte
del un cliente vigente que se encuentra
en el Distrito Federal, el filtro quedaria
como se muestra en la imagen izquierda.
No es necesario filtrar con las tres
opciones, puede filtrar solo por cliente o
solo por estado. O estatus.

[INuevo ... #1] Editar < Eliminar &) Exportar & Preliminar & Imprimir factura

Nuevo Activa la ventana de nuevos Productos

Editar Opcién para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé clic en
el botdn editar.

Eliminar Elimina el registro de la base de datos. (Ver pag.9)

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de cdlculo con las opciones de
guardarlo en formato (xlIs, xml, csv 6 txt) (ver pag. 10)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: Nombre, IVA,
Precio Unitario y Existencia. Con la opcidn de imprimir. (Ver. Pag. 11)

Imprimir Esta opcidn permite reimprimir las facturas que ha emitido.

Facturas

Opcién Nuevo.

La opcién Nuevo me activa la Ventana de facturaciéon, que posteriormente se explica en el Modulo

de Facturacion.

GNCYS
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Opcién Imprimir Facturas.

Esta opcién le permite configurar

la impresora

impresora y el nimero de copias de la factura que va emitir.

permitiéndole seleccionar el modelo de la

Para usar esta opcidn solo seleccione el registro de la factura y de clic en la opciéon Imprimir

Facturas y se activara la siguiente ventana.

= Imprimir
General
Seleccionar impresora
g,;n Agregar impresora

Epson EPL-6200L
= Fax

< m

Estado: Sin conexion
Ubicacién:
Comentario:

i~ Intervalo de paginas
' Todo
" Seleccion €

Nimero de copias: |1

" Péginas: I1-65534

Escriba un solo ndmero o intervalo de
paainas. Por ejemplo: 5-12

Seleccione el modelo de la

impresora

= HP Laserlet Professio
5 Microsoft Office Doc
o= Microsoft XPS Docun

»

¥

Preferencias l
Buscar impresora... l

chanl

/|
/
1
/

/

El

Imprimir I Cancelar

%

\
\

finalizar.

De clic en imprimir para

num. de copias

GNCYS
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=

FACTURAR

En este modulo se generan y se emiten las nuevas facturas. Se sugiere tener toda la informacion

de los clientes y productos o servicios en la base de datos para que la emisidn sea mas agil.

cad Facturar - MiniCBB

Archive Edicion Ver Hemamientas Ventana Ayuda

RFC: MRALB61112DFG | & D
Nombre :  MARIANA RAMIREZ ACOSTA DE LA CRUZ
Direccién : LA FLOR No Ext. 23

ZAFIRO

JALAPA, Tabasco C.P. 86500

Indica el folio, fechay ----

status de la factura.

o lle ] =

FACTURA
Fecha: 09-04-2011 01:55:24

Estatus: | NUEVO

A-0202

6 registros

Cédigo Descripcién Cant. P. Unitario
]
[ Buscar productos o Importe Descuento VA P
R 0.00 0.00 000 0.00
Descripcién: |\ ‘ [ 3, Buscar ]
Codigo Nombre P. Publico -

1 MODELO 125
2 CAMISA DE CUERQ 145248

I CAWISAS DE UNIFORME 145.00

Fomprobantes - CANISAS BLANCA COLEGIALES 10174
5 SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE PC 290000
6 ZAPATOS MODELO 250 406.00

Pl 7 ZAPATOS PARA NIFIAS 232,00
selar 8 ZAPATOS DE NINO MODELO 369 290.00
9 ARETES DE PLATAMOD 12 27724
10 ARETES DE PLATAMOD 35 348.00
" JGO. DE PLATA 1392.00
‘ . 0.00 0.00
T G roTaL
“ ﬂ F3:Buscar ﬂ Forma de Pago T F5: Actualizar [

[ Cliente ][ Observaciones ] F9: Cambiar Estatus [ Retenciones ][ ]l F12: Guardar ]

Para obtener los datos del cliente solo se tiene que teclear el RFC del cliente en el campo RFC, o

también se puede filtrar en la flecha hacia abajo.

Una vez que ya se visualizan los datos del cliente en la ventana, el siguiente paso es registrar los

productos tecleando el cédigo de este o en su caso filtrandolo con la flecha hacia abajo donde

despliega la lista de productos se selecciona y se da clic en aceptar.
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TECLAS DE ACCESO DIRECTO

[ || F2: Buscar productos || F3:Buscarcliente | FormadePago | Anticipos I Formato |

[ F7: Cliente ... H F8: Observaciones ] F9: Cambiar Estatus Generar PDF F12: Guardar

F2 6 botodn Abre la ventana de la lista de productos.
Buscar

productos

F3 6 botdn Abre la ventana de la lista de clientes.

Buscar clientes
Forma de pago  Nos muestra si el pago serd de contado o en parcialidades indicdndose en la

factura.
Anticipos Nos da la opcidn marcar si es un anticipo.
Formato Indica que formato se estd usando.
F7. Cliente Nos abre la ventana del cliente que se haya seleccionado.
F8 6 botdn Si queremos hacer alguna anotacién en particular.

Observaciones

ENVIAR LAS FACTURAS POR EMAIL.

Si usted quiere enviar la factura por email. Es necesario tener su factura ya generada y guardada
en su lista de comprobantes.

Para poder generar un archivo PDF, seleccione del modulo de comprobantes la factura que desea
enviar, edite la factura y se activara la ventana de facturacion.

a Facturar - WnICBBDV == rox x|

rowarseeisocz | o (] ac FACTURA
© GENARD ROJAS HERNANOEZ Feto:| 2510201100204

A-0064

: Cole 18 es0v. 2241615

Cantidad_Concepto P Untano Importe _ Descuento )W (=) Total
3450 TINTA DE ALCOHOL AWARILLO LWON 7270 25082 000 013 29005
3,000 TINTA DE ALCOHOL AMARILLO ORO 7270 21810 000 3490 25300
2,000 TINTA DE ALCOHOL NOGAL CLASICO 7270 145.40 000 2326 16866

1.000| EXTENCIONES UTS. 7758 7758 000 1241 89.99

691.90 0.00 110.70 802.60
[

suBTOTAL: () DESCUENTO: () 1vA: QIOTAL:
F2 Buscar productos | F3. Buscar cliente | Forma de Pago. Formato
[ 77 Cliente F8 Obsenacones || F Cancelar Retenciones 12_Guardar

PDF ACTIVADO
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Nuevos usuarios:

Este sistema nos da la opcidn de tener varios usuarios que al momento de entrar al sistema se
registren los movimientos realizados.

Se selecciona de la barra de herramientas superior de la pantalla la opcién herramientas seguida
por seguridad y usuarios abrir.

® . A y
y % racién Impresa con

L o n e 2

[ vmasos \

Focha del servidor: 18-10-2011

Folo predeteminado :  Factura A (1-1000)

gncy

Al dar clic en esta opcién nos mandara la lista de los usuarios que ya esta registrados, en la barra
de herramienta de la parte inferior de la pantalla seleccionar nuevo y nos abrira la ventana como
la que se muestra en la siguiente imagen:

1 Asistente para la alts de nuevos usuarios
Datos del Usuarios

Ingresar un nombre corto

el

 Finsicar| (3 Cancelar

Ingresar nombre completo
del Nuevo usuario

Eatar Xemnar 8] Epotar A Preipinar

Dar clic en finalizar. Quedara registrado.
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Controla el acceso del usuario, restringiendo ciertos mdédulos

General H Miembro de

Modulo
Productos
Cajas
Clientes
HERRAMIENTAS-ADMON
FOLIOS
COMPROBANTES
TICKETS
COMPRAS
CORTES
INV_ENTRADAS
INV_SALIDAS
REPORTES
USUARIOS
MODULOS
LOGS
PROVEEDORES
VENDEDORES
DEPARTAMENTOS
COTIZACIONES
CELULARES

<

1 o O T O O T O o O o —
I EEEEEEEE == >
L O O Y o o (o (o () () () =
) o O T O T
1 O T O T () (|
CEEIEIEEEIEIEEEIEEEIEIEEEENE)

v

LY
|

(2 Agregar.. | (T3  Eliminar |

((Aceptar | [ cemar | | Aplicar |

Barra de herramientas.

| INuevo ... #1] Editar X Eliminar E] Exportar &, Preliminar

Nuevo Activa la ventana de nuevo usuario

Editar Opcidn para verificar o modificar los datos, seleccione el registro y dé clic en
el botdn editar.

Eliminar Seleccione el registro que desee eliminar de la base de datos y dé clic en el
botdn eliminar.

Exportar Exporta toda la lista de registro a una hoja de calculo con las opciones de
guardarlo con extension (xls, xml, csv 6 txt)

Preliminar Muestra un listado de todos los registros mostrando los datos: usuario,

nombre, descripcidn, sesiones y estatus. Con la opcién de imprimir.
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Respaldar Informacion

El sistema, guarda automdticamente todos los movimientos y registros realizados desde el

momento en que queda instalado, sin embargo se recomienda al cliente que haga su propio

respaldo, esto para que su informacién este segura en un dispositivo externo. Para poder hacer

dicho respaldo ir a herramientas seleccionar respaldar informacion, tal como se muestra en la

imagen siguiente:

cad GNcys Facturas CBB + PV

Archivo Edicion Ver Reportes Ventana Ayuda

Pagina de Calculadora Ctrl+K
Modificar formatos
Respaldar Informacién ién |
Inicio ‘ Restaurar Informacién cion impresa C_or! g
e b de Barras Bidimensional
2 Seguridad R
ADMIN

Informacion de la empresa i

Datos de la empresa

Nombre : Empresa Nueva

Direccidn :

Pais : MEXICO
Telefono :

Folio predeterminado : Factura A (1-1000

Se abrird una ventana para seleccionar directorio del respaldo, se recomienda que se use una
memoria USB.

Seleccionar directorio del respaldo
Respaldo
B Escritorio -~
&Y Red |=

E‘J Panel de control

& Papelera de reddaje

mf Gaby

Acceso publico
4 M Equipo

a ﬁ., Disco local (C:)
SRecyde.Bin
AdobeCS3Portable
b035e52de52450444¢ -

Aceptar ][ Cancelar
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Restaurar informacion

Esta herramienta nos permite volver a ingresar los registros que se hayan respaldados en la

memoria externa. En caso de que nuestro equipo haya tenido alguna falla, y se haya tenido que

formatear,
siguiente imagen:

cad Cajas - MiniCBB.PV

Archivo Edicion Ver Reportes Ventana Ayuda

Ajas Calculadora
ID N Modificar formatos

Respaldar Informacion

Mantenimiento de inventarios

Seguridad

o1

Informacion de la empresa

- ﬁ

e

Client

@

Cortes

Nos abrird la siguiente ventana, buscar la ruta del dispositivo externo en donde guardamos la

. .z
informacion.
cad Abrir =)
Buscar en: MiniCBB .:J £ B3~
= Nomt;re Fechadec.. Etiquetas Tamario Clasificacién
&
£ bin
Sttios recientes
comprobantes
" docs
Escritorio documentos
= iconitos
Bl MySQL
Gaby plantillas
L setup
Equipo skin
[ 2
- |_| FacturasCBB.Respaldo.2011-08-0172345...
Red _| FacturasCBB.Respaldo.2011-08-25T1538...

|| FacturasCBB.Respaldo.2011-09-06T0036...

Archivo de || lj Aceptar

Tipo: |' sql

~| Cancelar

[

se abre herramientas, seleccionar restaurar informacidn como se muestra en la
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BITACORA DE ACCESO

El sistema registra cada movimiento que se realiza cuando se ingresa, y lo guarda en un archivo
por mes, siguiendo los siguientes pasos: ir a herramienta, clic en seguridad y seleccionar bitdcora
de acceso. Como se muestra en la imagen siguiente.

cad Bitdcora de Accesos - MiniCBB.PV
Archivo Edicién Ver Reportes Ventana Ayuda

el Colcvledora CtrlsK
Modificar formatos
Respaldar Informacisn i6n1
Restaurar Informacion icion impresa C.OI‘! .
Neantenirmiento de imventarion deBarras Bidimensional
Seguridad 3 Usuarios
ADMIN Perfiles de usuarios

Informacién de la empresa

Datos de la empresa

Modulos

Hombre : Empresa Nueva

Direccidn :
Vilahermosa, Tabasco
Pais : MEXICO
Telefono :

Folio predeterminado :  Factura A (1-1000)

Abrird un listado de todos los movimientos que se han hecho en el sistema dando datos de fecha,
hora, usuario, equipo y aplicacién. Este listado se puede imprimir.

Aplicacion

: 1
2711012011 022722 PM Admin GNCYS-04 MiniCBB PV

2711012011 021417 PM - Admin GNCYS-W8 MiniCBB
2711012011 021312FPM Admin GNCYS-WS MiniCBE
2711012011 021246 PM Admin GNCYS-WS MiniCBB.PYV
2711012011 01:51:01 PM Admin GNCYS-WS MiniCBB.PYV
2711012011 12:58:34PM  Admin GNCYS-WS MiniCBB.PY
271012011 10:29:28 AM  Admin GNCYS-WS MiniCBE.PY
2711012011 1218:22 AM  Admin SERVERDELL MiniCBB.PYV
2711012011 12:16:30 AM  Admin SERVERDELL MiniCBB.PYV
271012011 12:06:17 AM - Admin SERVERDELL TRV
2611012011 12:41:37 PM Admin GNCYS-WS MiniCBB.PY
2611012011 12:31:22PM  Admin GNCYS-W3 MiniCBB
26/10/2011 12:30:43PM Admin GNCYS-WS MiniCBB.PY
2611012011 12:00:02 PM  Admin GNCYS-04 MiniCBB.PYV
2611012011 11:30:03 AM  Admin GNCYS5-04 MiniCBB
26/10/2011 10:52:07 AM  Admin GNCYS-WS MiniCBB.PV
2601012011 104923 AM  Admin GNCYS-WS MiniCBE.PYV
2611012011 10:47:30 AM  Admin GNCYS-WS MiniCBB.PYV
26/10/12011 10:44:30 AM  Admin GNCYS-WS MiniCBB.PYV
2611012011 10:471:45AM  Admin GNCYS-04 MiniCBE.PY
2611012011 10:40:15AM  Admin GNCYS-WS MiniCBB.PY
2511012011 111146 PM  Admin SERVERDELL MiniCBB.PYV
25/1012011 11:10:34 PM Admin SERVERDELL MiniCBB.PY
2511012011 11.01:36 PM Admin SERVERDELL MiniCBB
2511012011 10:56:22 PM Admin SERVERDELL MiniCBB.PY
25/10/2011 10:53:11 PM Admin SERVERDELL MiniCBB.PYV
2511012011 10:47:05FM  Admin SERVERDELL MiniCBE.PYV
2511012011 10:42:08 PM  Admin SERVERDELL MiniCBB.PYV
25/10/2011 09:41:40 PM  Admin SERVERDELL MiniCBB.PYV
25/10/2011 09:31:18PM  Admin SERVERDELL MiniCBB.PY
2511012011 09:30:04 PM  Admin SERVERDELL MiniCBB.PY
2511012011 09:29:49 PM  Admin SERVERDELL MiniCBB.PYV
25/10/2011 09:29:04 PM  Admin SERVERDELL MiniCBB.PYV
2511012011 09:27:35FM  Admin SERVERDELL MiniCBE.PY
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